- ZARZADZENIE NR 0050-17/2023
BURMISTRZA ZALEWA
z dnia 28 lutego 2023r.

w sprawie ogtoszenia otwartego konkursu ofert na wykonanie w roku 2023 zadania publicznego
Gminy Zalewo z zakresu kultury, sztuki, ochrony débr kultury i dziedzictwa narodowego
polegajgcego na opracowaniu i wydaniu biuletynu opisujgcego historie, kulture i zycie dawnych
mieszkancoéw gminy Zalewo i okolic.

Na podstawie art. 11 ust. 2 i art. 13 ust. 1, 2 i 3 ustawy z dnia 24 kwietnia 2003r.
o dziatalnosSci pozytku publicznego i o wolontariacie (tekst jednolity: Dz. U. z 2022r., poz. 1327
z pdézn.zm.) zarzgdzam, co nastepuje :

§ 1.1. Ogtasza si¢ otwarty konkurs ofert na wykonanie w roku 2023 zadania publicznego Gminy
Zalewo z zakresu kultury, sztuki, ochrony doébr kultury i dziedzictwa narodowego polegajgcego
na opracowaniu i wydaniu biuletynu opisujgcego historie, kulture i zycie dawnych mieszkancow
gminy Zalewo i okolic.

2. Tres¢ ogtoszenia otwartego konkursu ofert stanowi zatgcznik do niniejszego zarzgdzenia.

§ 2. Informacje o ogtoszeniu konkursu publikuje sie poprzez jego zamieszczenie:
1) w Biuletynie Informacji Publicznej,
2) na stronie internetowej Gminy Zalewo,
3) na tablicy ogtoszen Urzedu Miejskiego w Zalewie.

§ 3. Zarzgdzenie wchodzi w zycie z dniem podjecia.




Zatgcznik

do Zarzgdzenia Nr 0050-17/2023
Burmistrza Zalewa

z dnia 28 lutego 2023r.

OGLOSZENIE

Burmistrz Zalewa oglasza otwarty konkurs ofert na wykonanie w roku 2023 zadania publicznego Gminy
Zalewo z zakresu kultury, sztuki, ochrony dobr kultury i dziedzictwa narodowego polegajgcego
na opracowaniu i wydaniu biuletynu opisujgcego historie, kulture i zycie dawnych mieszkaricow gminy Zalewo
i okolic, zgodnie z warunkami i zasadami wymienionymi ponizej.

§1.
Postanowienia ogdlne

1. W konkursie mogg bra¢ udziat organizacje pozarzgdowe oraz podmioty wymienione w art. 3 ust. 3 ustawy
o dziatalnosci pozytku publicznego i o wolontariacie, zwane dalej: ,organizacjami pozarzgdowymi”.

2. Zgodnie z art. 14 ust. 2 ustawy o dziatalnosci pozytku publicznego i o wolontariacie dwie lub wiecej
organizacje pozarzadowe lub podmioty wymienione w art. 3 ust. 3 ustawy mogg ztozy¢ oferte wspoing.
Prawa i obowigzki wynikajace ze zlozenia oferty wspodinej okresla art. 14 ust. 3-5 wymienionej ustawy.

3. Zadanie wybrane do realizacji moze by¢ wykonywane przez organizacje pozarzgdowe w ramach
dziatalno$ci odplatnej lub nieodpiatnej pozytku publicznego.

4. Srodki dotacji nie mogg by¢ przeznaczone na finansowanie dziatalnosci gospodarczej organizacji
pozarzgdowe;.

§ 2.

Rodzaj zadania oraz wysoko$¢ srodkéw publicznych przeznaczonych na jego realizacje.

1. Rodzaj zadania: kultura, sztuka, ochrona débr kultury i dziedzictwa narodowego.
2. Konkurs ofert obejmuje WSPARCIE realizacji zadania publicznego polegajgcego na opracowaniu
i wydaniu biuletynu opisujacego historig, kulture i zycie dawnych mieszkancow gminy Zalewo i okolic.
Wysokos¢ srodkéw publicznych przeznaczonych na realizacje zadania wynosi 2.700,00 zt.
W ramach ogtoszonego konkursu wybrana do realizacji zostanie tylko jedna oferta.
W ofertach skiadanych w ramach konkursu nalezy m.in..
1) przedstawi¢ kompleksowo, w jaki sposdb zadanie bedzie realizowane;
2) nalezy dokiadnie opisa¢ cele szczegétowe zadania (punkt 1Il.3 oferty), ktdre muszg by¢: jasno
okreslone, reaine, mierzalne i wynika¢ z wczesniej opisanych potrzeb;
3) nalezy wymieni¢ wszystkie planowane rezultaty zadania — zaréwno iloéciowe, jak i jakosciowe,
W ofercie nalezy obowigzkowo wypeini¢ w ,Opisie zakfadanych rezultatéw realizacji zadania
publicznego”(pole 1Il.6) cze$é: ,Dodatkowe informacje dotyczace rezultatow realizacji zadania
publicznego”. W przypadku nie wypelnienia tego pola obnizona zostanie ocena oferty.
4) kosztorys zadania musi by¢ spojny z harmonogramem dziatan;
5) kalkulacje kosztow nalezy rozpisa¢ szczegotowo, tj. kazdy koszt nalezy oddzielnie opisac podajgc
doktadnie ilos¢ i jednostke miary;
6. Srodki finansowe pochodzace z dotacji mozna przeznaczyé m.in. na:
1) sfinansowanie wynagrodzenia kadry zatrudnionej przy realizacji zadania ,
2) zakup materiatow i sprzetu niezbednych do realizacji zadania,
3) pokrycie kosztéow korzystania z obiektow,
4) koszty druku.
Dotacja nie moze by¢ przeznaczona na wydatki inwestycyjne.
Srodki przeznaczone na realizacje zadania mogg ulec zmianie w przypadku stwierdzenia, ze zadanie
mozna zrealizowa¢ mniejszym kosztem.
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§ 3.

1. Organizacja pozarzadowa sktadajgca oferte ma obowigzek wniesienia wkiadu wiasnego w wysokosci

co najmniej 10 % catkowitego kosztu zadania.

Whkiad wiasny organizacji moze mie¢ forme wkladu finansowego i/lub niefinansowego.

Wkiad wilasny organizacja wskazuje/opisuje w ofercie w kalkulacji przewidywanych kosztow

realizacji zadania publicznego (w czesci V) i w czeéci IV.2 oferty - Charakterystyka oferenta.

4. Wkiad niefinansowy stanowi wniesienie wkiadu osobowego - w tym $Swiadczen wolontariuszy i pracy
spotecznej czionkow organizacji pozarzadowej lub wkiadu rzeczowego (np. ufundowanych nagréd,
nieodptatnie udostepnione] sali, $wiadczenia nieodptatnych ustug m.in. poligraficznych, transportowych
i innych). W przypadku wniesienia wkladu rzeczowego w realizacje zadania obowigzkowe jest jego
udokumentowanie na  etapie  kontroli  realizacji zadania.  Wniesiony  wktad  rzeczowy
w realizacje zadania nalezy opisa¢ w cz. V.2 (wycena wkiadu rzeczowego nie jest obowigzkowa).

UWAGA:

Wkiad osobowy powinien byé udokumentowany przez organizacje np. poprzez zawarcie porozumienia z wolontariuszem
zgodnie z art. 44 ustawy o dziafalnosci pozytku publicznego i o wolontariacie (pisemne porozumienie jest obowigzkowe
w przypadku $wiadczen wolontariusza wykonywanych przez okres diuzszy niz 30 dni), karte pracy wolontariusza,
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os$wiadczenie o wniesieniu pracy spotecznej przy realizacji zadania (wraz z wymieniong m.in. nazwa organizacji i zadania

oraz wykonywanymi czynnos$ciami). Karla pracy wolontariusza powinna zawiera¢ obowigzkowo: imie i nazwisko

wolontariusza, nazwe-zadania, wymienione czynnosci wykonywane przez wolonltariusza, liczbe przepracowanych godzin
wraz z terminem wykonania Swiadczenia, poswiadczenie wykonywanej pracy przez wolontariusza przez osobe
uprawniong do reprezentacji organizacji.

5. W przypadku zadeklarowania w ofercie zamiaru pobierania wptat i optat od uczestnikow zadania
organizacja pozarzgdowa jest zobowigzana wskaza¢ dokument, z ktorego wynika zakres prowadzonej
dziatainoéci odptatnej pozytku publicznego. Jest to warunek oceniany na etapie oceny formalnej oferty
i podlega uzupeinieniu. Brak podstaw prawnych prowadzenia dziatalno$ci odptatnej pozytku
publicznego bedzie skutkowalo odrzuceniem oferty na etapie oceny formainej.

6. Przekroczenie przez organizacje pozarzgdowag w ofercie: maksymalnej kwoty wnioskowanej
dotacji wskazanej w § 2 lub okreslenie nizszego poziomu wkiadu wilasnego, od wskazanego w § 3,
spowoduje odrzucenie oferty na etapie oceny formalnej bez mozliwosci uzupetnienia.

7. . Ztozenie oferty .nie jest rownoznaczne z zapewnieniem przyznania dotacji lub przyznaniem dotacji
w oczekiwanej wysokosci.

8. Wysoko$¢ przyznanej dotacji moze by¢ nizsza, niz wnioskowana w ofercie, na podstawie rekomendacji
komisji konkursowej opiniujacej oferte, wowczas organizacja pozarzadowa moze negocjowac
zmniejszenie zakresu rzeczowego zadania lub wycofac¢ swojg oferte. W takim przypadku organizacjg jest
zobowigzana do ztozenia zaktualizowanej oferty realizacji zadania publicznego lub ztozenia o$Swiadczenia
0 rezygnacji z przyjecia dotacji.

9. Burmistrz Zalewa moze odmowi¢ podmiotowi wytonionemu w konkursie przyznania dotacji i podpisania
umowy w przypadku, gdy okaze sie, iz podmiot lub jego reprezentanci utracg zdolno$¢ do czynnosci
prawnych, zostang ujawnione nieznane wczesniej okolicznosci podwazajgce wiarygodnos¢ merytoryczng
fub finansowg oferenta.

§ 4.
Termin i warunki realizacji zadania

1. Do konkursu moga by¢ skiadane oferty zadan, ktére rozpoczyna¢ sie beda nie wczesniej niz
1 kwietnia 2023 r., a koriczy¢ nie p6zniej niz 30 listopada 2023r.

2. Celem zadania jest podniesienie poziomu wiedzy mieszkaricow Gminy Zalewo na temat
waloréw historycznych i krajobrazowych regionu.

3. Zadanie winno by¢ realizowane w taki sposéb, aby podmiotami dzialai byli mieszkancy
Gminy Zalewo.

4. Zadanie winno by¢ zrealizowane z najwyzszg starannoscig, zgodnie z zawartg umowg oraz
z obowigzujgcymi standardami i przepisami, w zakresie opisanym w ofercie (z uwzglednieniem
ewentualnych zmian).

5. Obowigzkiem kazdej organizacji pozarzadowej i podmiotu zrdéwnanego realizujgcego zadanie
publiczne finansowane ze $rodkow dotacji jest zapewnienie dostepnosci osobom ze szczegéinymi
potrzebami. Dostepnosé musi by¢ zapewniona co najmniej w minimalnym wymiarze, o ktérym mowa
w art. 6 ustawy z dnia 19 lipca 2019 o zapewnieniu dostepnosci osobom ze szczegbinymi potrzebami
( Jednolity tekst: Dz. U. z 2022r. poz. 2240). Dotyczy to takze stron internetowych i aplikacji jakie bedg
wykorzystane do realizacji zadania, ktére spetniaja wymagania okreslone w ustawie z dnia
4 kwietnia 2019 r. o dostepnosci cyfrowej stron internetowych i aplikacji mobilnych podmiotow
publicznych (Jednolity tekst: Dz.U. z 2023r., poz. 82). W indywidualnym przypadku, jezeli organizacja
lub podmiot zréwnany nie jest w stanie, w szczegodinosci ze wzgledoéw technicznych lub prawnych,
zapewni¢ dostepnosci osobie ze szczegdlnymi potrzebami w zakresie, o ktérym mowa w art. 6
ustawy o dostepnosci, podmiot ten jest obowigzany zapewni¢ takiej osobie dostep alternatywny
(w art. 7 ustawy).

6. Rekomenduje sie opisanie w skiladanej-ofercie realizacji zadania publicznego w jaki sposéb
zostanie zapewniona dostepnosé dla osOb ze szczegolnymi potrzebami w wymiarze
architektonicznym, cyfrowym i informacyjno-komunikacyjnym, a takze ewentualnie dostep
alternatywny.

7. Realizujgc zadanie organizacja pozarzadowa bedzie miata mozliwosé dokonywania przesuniec¢
pomiedzy poszczegblnymi pozycjami kosztow dziatania oraz pomiedzy dzialaniami zawartymi
w kosztorysie realizacji zadania, z tym ze przesuniecia nie mogg powodowac wzrostu wynagrodzen,
z zastrzezeniem pkt. 91 10.

8. Jezeli dana pozycja kosztu dziatania wykazana w sprawozdaniu z realizacji zadania publicznego nie
jest réwna odpowiedniemu kosztowi okreslonemu w umowie, to uznaje sie jg za zgodng z umowa
wtedy, gdy nie nastgpito zwiekszenie tego kosztu o wiecej niz 20 %.

9. Zmiany powyzej 20% danej pozycji kosztu sa mozliwe po uzyskaniu zgody Zleceniodawcy
i zawarciu aneksu do umowy, kidrego zatgcznikiem bedzie zaktualizowana kalkulacja kosztow
realizacji zadania publicznego (czes¢ V oferty).

10. REZULTATY realizacji zadania uznaje sie za osiggniete, jezeli Zleceniobiorca zrealizuje 80%
planowanego w ofercie rezultatu. Nieosiggniecie rezultatbw moze rodziCc konsekwencje
proporcjonalnego zwrotu przyznanej dotacji, dlatego tez przy wypetnianiu czesci lll pkt 5 formularza
oferty - "Opis zakladanych rezultatow realizacji zadania publicznego” oferent moze wskazac ryzyka
zwigzane z planowanym zadaniem.

11. Wszelkie przychody uzyskane w wyniku realizacji zadania muszg by¢ wydatkowane na to zadanie.
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12. Wszelkie zmiany, uzupetnienia i oéwiadczenia skiadane w zwigzku z zawartg umowg wymagajg pod
rygorem niewaznoséci zachowania formy pisemnej.

13. W przypadku koniecznoéci wprowadzenia znaczacych zmian nalezy dodatkowo zlozy¢ pisemny
whiosek o zawarcie odpowiedniego aneksu.

14. W przypadku braku akceptacji przez Zleceniodawce zaproponowanych przez Zleceniobiorce zmian,
Zleceniodawca zastrzega mozliwos¢ odmowy podmiotowi realizujgcemu zlecone zadanie publiczne
zawarcia aneksu i rozwigzania umowy.

15. W przypadku wystgpienia okolicznosci, na ktére Zleceniobiorca (podmiot realizujgcy zlecone zadanie
publiczne) nie ma wplywu i nie ma mozliwosci poinformowania Zleceniodawcy przed zaistnieniem
zdarzenia majgcego wplyw na terminowe i nalezyte wykonanie umowy, Zleceniobiorca zobowigzany
jest niezwlocznie powiadomi¢ Zleceniodawce o tym zdarzeniu.

§ 5.

" Termin skiadania ofert

. Warunkiem przystagpienia do konkursu jest ziozenie oferty w terminie do dnia 27 marca 2023r.

do godz. 15%,
Oferty wraz z zatgcznikami nalezy zlozy¢ w jednym egzemplarzu w wersji papierowej w Sekretariacie

Urzedu Miejskiego w Zalewie, ul. Czestochowska 8, 14 - 230 Zalewo w zamknietej kopercie opatrzonej
pieczatka oferenta z dopiskiem: Konkurs Ofert 2023 oraz nazwa zadania, na ktére oferent skiada
oferte. W przypadku przesytania oferty pocztg, korespondencje nalezy kierowaé¢ na adres Urzedu
Miejskiego w Zalewie, ul. Czestochowska 8, 14 — 230 Zalewo (o zachowaniu terminu decyduje data
ziozenia oferty w sekretariacie Urzedu Miejskiego w Zalewie).

Oferte nalezy przygotowac¢ na formularzu zgodnym ze wzorem oferty realizacji zadania publicznego
stanowigcym Zatgcznik nr 1 do Rozporzgdzenia Przewodniczacego Komitetu do spraw Pozytku
Publicznego z dnia 24 pazdziernika 2018 r. (Dz.U. z 2018r., poz. 2057).

W celu usprawnienia przeprowadzenia procedury oceny zilozonych ofert oraz poézniejszego
przegotowania umowy — oferent moze ztozy¢ nastepujace dokumenty potwierdzone za zgodno$é
z oryginatem:

a) wydruk z Krajowego Rejestru Sgdowego, lub inny dokument stanowigcy o podstawie dziatalnosci
danego oferenta (np. wpis do rejestru stowarzyszen w Starostwie Powiatowym),

b) uchwate walnego zgromadzenia upowazniajgce czionkoéw zarzadu do podpisywania dokumentow,

¢) oswiadczenie o posiadaniu rachunku bankowego wraz ze wskazaniem numeru konta oferenta.

Druki ofert mozna pobra¢ z Biuletynu Informacji Publicznej Gminy Zalewo: hitp://www.bip.zalewo.pi,
zaktadka: Organizacje Pozarzadowe/ Otwarte konkursy ofert.

§6.
Tryb, kryteria oraz termin wyboru ofert.

Oferty podlegajg ocenie pod wzgledem formalnym i merytorycznym.

Komisja konkursowa dokonuje oceny formalnej ztozonych ofert, zgodnie z nastepujgcymi kryteriami:

1) Oferta zostata ztozona w terminie okreslonym w ogioszeniu konkursu.

2) Oferent jest podmiotem uprawnionym do skiadania ofert w konkursie.

3) Zadanie miesci sie w dziatalnosci statutowej organizacji pozarzadowej.

4) Whnioskowana wysokos¢ dotacji nie przekracza maksymalnej kwoty dotacji, wskazanej w ogloszeniu
konkursowym.

5) Oferent wnidst wkiad wiasny do zadania wskazany w ogloszeniu.

6) Oferta =zostala podpisana przez osoby upowaznione do skladania oéwiadczen woli
w sprawach majatkowych w imieniu oferenta/oferentéw (lub na podstawie odpowiednich
petnomocnictw).

7) Do oferty zostaly dotgczone zatgczniki wymienione w ogtoszeniu konkursowym.

Z przyczyn formalnych odrzucane bedg oferty nie spetniajgce kryteriow okreslonych w ust. 2 w liczbie
porzadkowej od 1) do 5) (kryteria nie podlegajgce uzupetnieniu). Oferta moze zosta¢ uzupetniona
w zakresie kryteridw wymienionych w ust. 2 w punktach 6) - 7).

Przy rozpatrywaniu ofert uwzgledniona bedzie analiza i ocena realizacji przez wnioskodawce w latach

poprzednich zadan zleconych, biorgc pod uwage rzetelno$¢ i terminowo$¢ oraz sposoéb rozliczenia

otrzymanych na ten cel $rodkow. Mimo pozytywnej oceny ztozonej w konkursie oferty moze ona nie
otrzyma¢ dofinansowania w szczegolnych przypadkach nierzetelnosci, nieterminowosci oraz
nieprawidtowosci rozliczenia zadan przez organizacje w latach poprzednich.

Organizacja pozarzgdowa drogg pisemng zostanie poinformowana o koniecznosci uzupelnienia oferty

i w terminie 7 dni od otrzymania informacji ma prawo jg uzupetni¢ w zakresie okreslonym w wezwaniu.

W przypadku niedotrzymania terminu oraz braku uzupetnienia oferta nie bedzie rozpatrywana.

Ocenie merytorycznej podlegaja jedynie oferty spetniajgce wymogi formalne.

Oceny merytorycznej ofert dokonuje komisja konkursowa, powotana zarzgdzeniem Burmistrza Zalewa,

ktore okresla zasady jej dziatania.

Wybdr ofert nastapi w oparciu o nastepujgce kryteria merytoryczne:

1) Zadanie odpowiada na cel zadania publicznego wskazany w ogtoszeniu konkursowym (cele zadania

zostaly okreslone w sposob jasny, sg mierzalne i realne do osiggniecia) - 0-4 pkt.




2) Wskazanie grupy docelowej zadania (jest wystarczajgco opisana, podano liczbe obiorcow, wskazano
jej problemy oraz sposob zaspokojenia jej potrzeb): 0-4 pkt.

3) Dziatania zaplanowane w ramach zadania (sg konieczne, zasadne, odpowiednio zaplanowane
w czasie, wykonalne, szczegotowo opisane): 0-5 pkt.

4) Rezultaty zadania (wskazujg na zasadno$¢ realizacji zadania, wymieniono efekty jakosciowe
i ilosciowe, odpowiednio zaplanowano sposob monitorowania rezultatow, przewidywany efekt jest
trwaly, zaktadana jest kontynuacja, zadanie bedzie mialo wplyw na poprawe sytuacji odbiorcéw):
0-4 pkt.

5) Kalkulacja kosztéw realizacji zadania (planowane koszty sg konieczne i uzasadnione, nie sg
zawyzone/zanizone, sg dostatecznie opisane, spdjne z harmonogramem dziatan ): 0-7 pkt.

6) Udziat srodkéw finansowych wilasnych w realizacji zadania (uwzglednia udziat $rodkow
finansowych wiasnych lub pozyskanych z innych zrodet i w stosunku do wnioskowanej kwoty dotaciji
wynosi: 0-5% - 0 pkt, powyzej 5-10%- 1 pkt, powyzej 10% - 2 pkt): 0-2 pkt.

7) Zasoby oferenta wykorzystane do realizacji zadania gwarantujgce wysokg jako$¢ zadania (w'tym
kadrowe, rzeczowe, finansowe, wiedza i doswiadczenie, kwalifikacje osob ): 0-4 pkt.

9. Maksymalna liczba punktéw mozliwa do uzyskania w ramach w/w oceny wynosi 30 punktéw. Minimalna
liczba punktéw rekomendujgca oferte do dofinansowania to 21 punktéw.
10.Komisja przygotowuje wspolng opinie co do ofert ztozonych w ramach otwartych konkurséw ofert w formie
protokotu oraz przedktada jg Burmistrzowi Zalewa.
11.Konkurs rozstrzyga Burmistrz Zalewa, ktéry dokonuje wyboru ofert zapewniajgcych wysokg jako$c
realizacji zadania.
12.Rozstrzygniecie konkursu podaje sie do publicznej wiadomosci na stronie internetowej Gminy Zalewo,
w BIP oraz na tablicy ogtoszen w siedzibie Urzedu Miejskiego w Zalewie.
13. Ostateczne rozstrzygniecie konkursu nastgpi nie pozniej niz w ciggu 30 dni liczonych od ostatniego dnia
przyjmowania ofert. W przypadku konieczno$ci uzupetnienia oferty termin moze ulec wydtuzeniu.

§7.

Informacja nt. zrealizowanych przez Gming Zalewo w roku ogtoszenia otwartego konkursu ofert
i w roku poprzednim zadan publicznych bedacych przedmiotem konkursu i zwigzanych z nimi
kosztami — ze szczegolnym uwzglednieniem wysokosci dotacji przekazanych organizacjom
pozarzadowym.

Na realizacje zadania bedgcego przedmiotem konkursu w roku 2023 nie wydatkowano $rodkow, natomiast
w roku 2022r. na realizacje zadania przeznaczono kwote 2.700,00 zt (1 zadanie zlecone), w tym dotacja
w wysokosci 2.700,00 zt.

§8.
Postanowienia koncowe

1. W przypadku rezygnacji podmiotu lub odmowy podpisania umowy przez jedng ze stron, Burmistrz Zalewa
moze zarezerwowane $rodki przeznaczy¢ na inng, spetniajgcg warunki konkursowe oferte (ktéra uzyskata
najwiekszg liczbe punktow spoérdd ofert niedofinansowanych), na ogtoszenie nowego konkursu lub na
realizacje zadania w innym ftrybie przewidzianym w ustawie o dziatalnosci pozytku publicznego
i o wolontariacie.

2. Srodki z dotacji nie mogg byé przeznaczane na wydatki nie zwigzane z realizacjg danego zadania
(niezgodne z ofertg i kosztorysem).

3. Szczegétowe i ostateczne warunki realizacji, finansowania i rozliczenia zadania reguluje umowa pomiedzy
Gming Zalewo a oferentem.







